Gramastetten

—— Marktgemeinde seit 1518 —

STELLENAUSSCHREIBUNG

Sachbearbeiter/In (w/m/d) fur das
Sekretariat Volksschul-Cluster
Eidenberg - Gramastetten

Anforderungsprofil

Absolvent/In einer Handelsakademie, Handelsschule, HLW o.A.

oder Ausbildung als Blrokauffrau/-kaufmann bzw. in einem
verwandten Lehrberuf (die fachliche Ausbildung kann durch
langjahrige berufliche Erfahrung im Biro- oder Verwaltungs-
bereich ersetzt werden)

Kommunikationsfahigkeit, Flexibilitat (Arbeitsspitzen zB zu
Schulbeginn, bei Einschreibungen) und selbstandiges Arbeiten
Gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit sowie EDV-
Kenntnisse

Interesse an fachlicher Aus- und Weiterbildung

Aufgaben/Verantwortungsbereich

Unterstiitzung der Leitung der Volksschulen Eidenberg und
Gramastetten

Anlaufstelle fir die Anliegen der Eltern und Schiler/Innen sowie
des Lehrpersonals

Allgemeine Voraussetzungen

Osterreichische Staatsbirgerschaft (diese Voraussetzung

wird von Personen gemal § 2 Z 2 bis 4 O6. Berufs-qualifikations-

Anerkennungsgesetz — 0O6. BAG erfiillt)
Die personliche, insbesondere gesundheitliche und fachliche

Eignung flr die Erflllung der Aufgaben, die mit der vorgesehenen

Verwendung verbunden sind.
Mannliche Bewerber: abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst,
(sofern nicht befreit) ausgenommen Ubungspflicht (zB. Miliz)

Wir bieten

Mitarbeit in einem netten Team und staufreier Arbeitsweg

Gramastetten, am 17. Juni 2026

Sachbearbeiter/In
(w/m/d) Sekretariat
Befristete Karenzvertretung
bis voraussichtlich
November 2028

Bewerbungsfrist:
08. Juli 2026

BeschaftigungsausmaR:
Teilzeitbeschaftigung -

ca. 17,25 Wochenstunden
(Jahresarbeitszeitmodell)

Dienstorte:
Volksschulen Eidenberg
und Gramastetten

Einstufung:
GD 18.5

Monatsbezug: brutto

€ 2.897,50 bei
Vollbeschéaftigung,
entsprechende Erhéhung
bei anrechenbaren
Vordienstzeiten

Dienstbeginn:
01. Oktober 2026

= Krankenversicherung bei der KFG OO und freiwillige Sozialleistungen

Fir das Auswahlverfahren finden die Bestimmungen der Personal-Objektivierung (§§ 8 ff 06. Gemeinde-
Dienstrechts- und Gehaltsgesetz 2002 idgF) Anwendung. Allféllige Kosten im Zusammenhang mit der
Bewerbung im Auswahlverfahren werden nicht ersetzt.

Sind Sie interessiert?

Wir freuen uns auf lhre

Bewerbung bis spatestens

Juli 2026 (Formulare auf

www.gramastetten.ooe.gv.at oder im Gemeindeamt erhaltlich). Wir laden Sie zum ,Schnuppern® ein. Fur

nahere Auskiinfte stehen Frau Dir." llona Rechberger (Arbeitsbereich, Organisation) Tel. 07239/8249-0

oder

Frau Elisabeth Hofer (dienstrechtliche Belange)

eh@gramastetten.ooe.gv.at, gerne zur Verfliigung.

Der Burgermeister
Harald Kogler

07239/8155-24, E-Mail:
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